2016-2017学年麒麟科创园学校第九周工作安排表
（10月24日-10月30日）
	项目
	时间
	工作内容
	负责部门及人员

	学校工作
	全周
	继续抓一年级学习习惯和学习常规养成教育
	校长室、年级部

	
	周一
	七年级阶段考试优秀学生表彰会
	德育处、年级部

	
	周二晚6：00
	七年级学生家长会
	校长室、年级部

	
	周四
	上报教师资格注册材料
	校办

	
	待定
	党支部成立及支部委员选举大会
	校长室、校办

	
	周五前
	完成义务教育数据检测的填写、上报及台帐准备
	校办

	教学工作
	周五
	一年级语数阶段性检测
	一年级部

	
	全周
	教师继续完善教学五认真工作
	教务处

	
	全周
	开展互听评课和随堂听课工作，七年级开设亮相课。
	年级部

	
	周三之前
	七年级结束新课内容，制定好期中复习计划。
	七年级部

	德育工作
	全周
	师生文明素质提升三年系列活动
	德育处

	
	周一
	树榜样、争第一，表彰优秀学生
	德育处

	
	周一中午
	召开一次班主任例会
	德育处

	教科研工作
	周一
	公示市、区优秀论文校级奖评选
	教科室

	
	周一下午
	市区教育论文上报区教科室
	教科室

	总务、安全工作
	全周
	值日教师加强学生课间活动的巡视
	校长室、年级部

	教育技术
	周五前
	各部门针对校园网站栏目内容及时上传资料，完善网站内容。
	校长室、教育技术室


